Zatacznik Nr 1

do Regulaminu Naboru

Blaszki , dnia .......cccoovevvvveiieiiiiinnnns

(nazwa komorki organizacyjnej)

WNIOSEK
O ZATRUDNIENIE PRACOWNIKA

Proponowany termin ZatrUdNICNIA: .........ccccvieeiiieeiieeeriee e e et e eee e et eeereeesreeeseaeeesareeesseeesseesnnseeennes

Proponowany SpoSOD ZatrUdNICNIA: ........cueeruieriieiieeieeiie et eieeete et eete et e sireebeesabeesbeessseenseesnseanseensnes

Uzasadnienie

(data, podpis i pieczg¢ Kierownika komorki
organizacyjnej lub osoby upowaznionej)



Zalacznik Nr 2

do Regulaminu Naboru

FORMULARZ OPISU STANOWISKA PRACY

W ZAKLADZIE GOSPODARKI KOMUNALNEJ
I MIESZKANIOWEJ W BLASZKACH

A. INFORMACJE OGOLNE DOTYCZACE STANOWISKA PRACY

B. WYMAGANE KWALIFIKACJE

1. Wyksztalcenie/charakter lub typ szkoly

4. Doswiadczenie zawodowe:
a)doswiadczenie zawodowe poza ZGKiM w Blaszkach przy wykonywaniu podobnych
czynnosci



C. ZAKRES ZADAN WYKONYWANYCH NA STANOWISKU

1. Zadania gléwne

D. ODPOWIEDZIALNOSC PRACOWNIKA

1. Zasady odpowiedzialnosci pracownika na stanowisku



E. ZASADY WSPOLZALEZNOSCI SLUZBOWEJ

2.Pr7et0Zony WYZSZEZO STOPIIAL .. .ecvuiiiieieiiieeiieitie et rite et et te ettt e site et e s bt et e sateebeesnbeeseeeneeas

F. WYPOSAZENIE STANOWISKA PRACY

(podpis i pieczatka)



BlaszKi , dnia ....coeoviivieiiiiiiieiieeeeee e

Zalacznik Nr 3

do Regulaminu Naboru

DYREKTOR ZAKLADU GOSPODARKI KOMUNALNEJ
I MIESZKANIOWEJ W BLASZKACH
oglasza nabor na stanowisko pracy

w pelnym wymiarze czasu pracy na podstawie umowy o prace

O ww. stanowisko moga/ nie moga* ubiega¢ si¢ obywatele Unii Europejskiej oraz obywatele
innych panstw, ktorym na podstawie uméw migdzynarodowych Iub przepisow prawa
wspolnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej

Polskie;j.

1. Wymagania niezbedne :

4. Wymagane dokumenty :
1) oryginal kwestionariusza osobowego osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

2) list motywacyjny,



3) CV z opisem przebiegu pracy zawodowe;j,

4) kserokopie swiadectwa ukonczenia szkoty lub dyplomu ukonczenia uczelni (poswiadczone za
zgodno$¢ z oryginatem),

5) kserokopie $wiadectw pracy (poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem),

6) kserokopie dokumentdéw potwierdzajacych znajomos$¢ jezyka polskiego (poswiadczone za
zgodno$¢ z oryginalem)- dotyczy obywateli Unii Europejskiej oraz obywateli innych panstw,
ktérym na podstawie umoéw migdzynarodowych lub przepisow prawa wspolnotowego
przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

7) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach (pos§wiadczone za zgodno$¢ z
oryginatem),

8) oswiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sagdowym za umyslne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

9) oswiadczenie o pelnej zdolnos$ci do czynnos$ci prawnych oraz o korzystaniu z petni praw
publicznych,

10)o$wiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowiazuje si¢ do nie
wykonywania zaj¢¢ pozostajacych w sprzecznosci lub zwigzanych z zaje¢ciami, ktore wykonuje
w ramach obowigzkow stuzbowych, wywotujacych uzasadnione podejrzenie o stronniczos¢ lub
interesownos$¢ oraz zaj¢¢ sprzecznych z obowigzkami wynikajacymi z ustawy,

11)inne dokumenty potwierdzajace posiadane kwalifikacje 1 umiejetnosci.

Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny i CV powinny by¢ opatrzone klauzula:
~Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r. o

ochronie danych osobowych (Dz. U. Nr 101, poz. 926 z pozn. zm.)”

»~Przyjmuje do wiadomosci fakt obowigzku publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej moich
danych osobowych, zgodnie z wymogami ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach

samorzgdowych (Dz. U. Nr 223, poz.1458 z pozn. zm.)”

5. Miejsce i termin sktadania dokumentow:
Dokumenty nalezy przesta¢ poczta lub ztozy¢ osobiscie w:
Zakladzie Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Blaszkach
ul. Plac Niepodleglosci 13B, 98-235 Blaszki
dodnia .....cccoovreiieiiennnn do godz. ................. w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,Nabér na

wolne stanowisko urzednicze (nazwa stanowiska)”




UWAGA! W przypadku wystania dokumentow poczta, decyduje data ich wplywu do Zakladu

Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Blaszkach.

Oferty zawierajace dokumenty wskazane w ogloszeniu, ktdére wpltyna do Zakladu Gospodarki

Komunalnej i Mieszkaniowej w Blaszkach po uplywie wyznaczonego terminu nie beda
rozpatrywane.

Otwarcie ofert nastapi niezwlocznie po uptywie terminu do sktadania dokumentéw okreslonych w

ogloszeniu.
Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej oraz na tablicy informacyjnej Zaktadu Gospodarki Komunalnej 1 Mieszkaniowej

w Blaszkach.

Z Regulaminem naboru mozna ZapoZNac SI€ W .......cceeeveerrrerueerueerueesseesseesseessessseessessseesssesnses

*- niepotrzebne skresli¢.



Zalacznik Nr 4

do Regulaminu Naboru

PROTOKOL Z PRZEPROWADZONEGO NABORU KANDYDATOW
NA STANOWISKO PRACY W ZAKLADZIE GOSPODARKI
KOMUNALNEJ I MIESZKANIOWEJ W BLASZKACH

(nazwa stanowiska pracy)

1. W wyniku ogloszenia o naborze na ww. stanowisko pracy przestano

................. ofert, w tym...................ofert spelniajgcych wymogi formalne.
(ilos¢ aplikacji)

2. Komisja przeprowadzajaca nabor w sktadzie:

3. Po przeprowadzeniu naboru (w tym postgpowania konkursowego) wybrano nastgpujacych
kandydatéw uszeregowanych wedtug liczby uzyskanych punktow.

Lp. Imi¢ i nazwisko Adres Ocena Ocena Punktacja
merytoryczna rozmowy razem
aplikacji
4. Zastosowano nastepujace Metody NADOTU ......cc.eerieiiieriieeiieriienieeteeeeeeieesereeseessreeseesseesseensseenns
5. Zastosowano nastepujgce techniki Nabort: ... ....ccciiiiiiiiiiiiieeiie e

6. Uzasadnienie wyboru :

7. Zalaczniki do protokotu:
1) kopia ogloszenia o naborze,
2) kopie dokumentéw aplikacyjnych ............ kandydatow,

3) wyniki:



a) oceny merytorycznej dokumentéw aplikacyjnych,
b) rozmowy kwalifikacyjne;.

Protokot sporzadzit :

(data,imi¢ i nazwisko pracownika)

Podpisy cztonkow Komisji :



Zaktacznik Nr 5

do Regulaminu Naboru

INFORMACJA O WYNIKACH NABORU

w Zakladzie Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Blaszkach

ul. Plac Niepodleglosci 13B
98-235 Blaszki

(nazwa stanowiska pracy)

Informuje si¢, ze w wyniku zakofczenia procedury naboru na ww. stanowisko zostal/a wybrany/a

(data i podpis osoby upowaznionej)



Zatagcznik Nr 6

do Regulaminu Naboru

INFORMACJA O WYNIKACH NABORU

w Zakladzie Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Blaszkach

ul. Plac Niepodleglosci 13B
98-235 Blaszki

(nazwa stanowiska pracy)

Informuje si¢, ze w wyniku zakonczenia procedury naboru na ww. stanowisko nie zostala

zatrudniona zadna osoba.

Uzasadnienie nie rozstrzygni¢cia naboru:

(data i podpis osoby upowaznionej)



