Btaszki, dnia 14.05.2026r.
Zatgcznik Nr 3

Do Regulaminu Naboru

DYREKTOR ZAKLADU GOSPODARKI KOMUNALNE]J
| MIESZKANIOWEJ W BtASZKACH

Ogtasza nabor na stanowisko
Kierownik Dziatu Transportu, Remontéw i Zaopatrzenia

w petnym wymiarze czasu pracy na podstawie umowy o prace

1. Wymagania niezbedne:

1)

2)
3)

4)
5)
6)
7)

8)
9)

Obywatelstwo polskie z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 Ustawy z 21.11.2008r. o pracownikach
Samorzgdowych.

Wyksztatcenie wyzsze techniczne,

Staz pracy zgodny z ustawg o pracownikach samorzgdowych , w tym co najmniej 2-letni staz pracy
o charakterze zgodnym z wymaganiami okreslonymi w niniejszym ogtoszeniu.

Umiejetnosé stosowania przepisdw dotyczgcych kierowcow i transportu , przepiséw prawa
budowlanego i Ustawy o zamdwieniach publicznych.

Doswiadczenie w kierowaniu zespotem pracownikéw z branzy transportu, obstugi sprzetu oraz
remontow

Biegta umiejetnosc obstugi komputera.

Petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych

Stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na wskazanym wyzej stanowisku

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

10) Nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe:

1) Doswiadczenie zawodowe w zaktadach budzetowych

2 ) Znajomosc ustawy o finansach publicznych i ustawy o pracownikach samorzadowych.

3) Umiejetnos¢ obstugi komputera — programy Open Office, MS Office.

4) Znajomosc zasad wystawiania faktur w systemie KSeF

5) Znajomos$¢ obstugi urzadzen biurowych.

6) Umiejetnoséc¢ sporzadzania planu budzetu, sprawozdan oraz tworzenia zlecer remontowych.

7) Uprawnienia do sporzadzania $wiadectw charakterystyki energetycznej budynkow

8) Umiejetnos¢ pracy w warunkach okresowego spietrzenia zadan.



9) Umiejetnos¢ pracy w zespole.

10) Umiejetnos¢ samodzielnego podejmowania decyz;ji.

11) Umiejetnos¢ kompleksowego wykorzystania posiadanej wiedzy.

12) Odpowiedzialnos¢, komunikatywnosé, systematycznosé.

13) Dyspozycyjnosc po godzinach pracy w sytuacjach nadzwyczajnych i kryzysowych.

3. Zakres wykonywanych zadari na stanowisku:

1)

2)
3)

4)

8)
9)

Prowadzenie gospodarki transportowej, m.in. wystawianie kart drogowych, rozliczanie kierowcéw

z pobranego paliwa, zaopatrywanie Zaktadu w paliwo, przestrzeganie termindw przegladdw
technicznych pojazdow, a w razie potrzeby kierowanie do napraw lub remontdw.

Przestrzeganie termindéw ubezpieczenia pojazddéw mechanicznych.

Organizowanie pracy zespotu pracownikéw w sposéb zapewniajgcy nalezyte wykorzystanie sprzetu
i urzadzen oraz planowe i terminowe wykonanie zadan.

4) Zaopatrywanie Zaktadu w surowce, paliwa, produkty, sprzet i inne materiaty przestrzegajgc zasad,
form itrybu udzielania zamowien publicznych zgodnie z Ustawg z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo o
zamoOwieniach publicznych, w tym przygotowanie i przeprowadzanie przetargdw.

Organizowanie, prowadzenie oraz nadzér wewnetrzny nad prowadzonymi remontami biezgcymi

i kapitalnymi budynkow komunalnych bedgcych w administrowaniu Zaktadu.

Kierowanie pracg pracownikdw przy remontach, budowach i pracach konserwacyjnych budynkéw.
Sporzadzanie obowigzujgcych sprawozdan dotyczacych zagadnien technicznych, sprawozdan
statystycznych oraz planu budzetu Dziatu Transportu, Remontu i Zaopatrzenia.

Wystawianie faktur oraz not ksiegowych za wykonane ustugi, rozliczanie zlecern remontowych.
Sporzgdzanie dokumentow stanowigcych podstawe do rozliczania wynagrodzen podlegtych
pracownikow.

10) Przestrzeganie czasu pracy, regulaminu pracy, przepiséw bhp.
11) Wykonywanie dodatkowej pracy zleconej przez Przetozonych.

4. Wymagane dokumenty

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)

8)

List motywacyjny

CV z opisem przebiegu pracy zawodowej

Kserokopie swiadectw pracy ( poswiadczone za zgodno$¢ oryginatem)

Kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie ( poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem)
Kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach ( poswiadczone za zgodnos¢
oryginatem)

Oryginat kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie

Kserokopie dokumentow potwierdzajgcych znajomosé jezyka polskiego ( poswiadczone za zgodnosc
z oryginatem) - dotyczy obywateli Unii Europejskiej oraz obywateli innych panstw, ktérym na
podstawie umoéw miedzynarodowych lub przepisow prawa wspélnotowego przystuguje prawo do
podjgcia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

Oswiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdowym za umyséine
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyélne przestepstwo skarbowe



9) Oswiadczenia kandydata , ze w przypadku wyboru jego oferty zobowigzuje si¢ do nie wykonywania
zajec pozostajacych w sprzecznosci lub zwigzanych z zajeciami, ktore wykonuje w ramach
obowigzkéw stuzbowych, wywotujacych uzasadnione podejrzenie o stronniczos¢ lub interesownosé
oraz zajec sprzecznych z obowigzkami wynikajgcymi z ustawy.

10) Oswiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z petni praw
publicznych.

11) Inne dokumenty potwierdzajace posiadane kwalifikacje i umiejetnosci.

Dokumenty aplikacyjne — list motywacyjny, CV powinny byc opatrzone klauzula:

~Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 10 maja 2018 o ochronie danych
osobowych ( Dz.U. 2019 poz. 1781)”

» Przyijmuje do wiadomosci fakt obowigzku publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej moich danych
osobowych , zgodnie z wymogami ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzqdowych
( Dz. U. 2024 poz. 1135)"

5. Miejsce i termin sktadania dokumentow:
Dokumenty nalezy przestac¢ pocztg lub ztozy¢ osobiscie w :
Zaktadzie Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Btaszkach
Pl. Niepodlegtosci 13B
98-235 Btaszki

Do dnia 29.05.2026r. do godz. 10.00 w zamknietej kopercie z dopiskiem : ,, Nabor na wolne stanowisko
urzednicze Kierownik Dziatu Transportu, Remontow i Zaopatrzenia ,,

UWAGA | W przypadku wystania dokumentdéw poczta, decyduje data ich wptywu do Zaktadu Gospodarki
Komunalnej i Mieszkaniowej w Btaszkach.

Oferty zawierajgce dokumenty wskazane w ogtoszeniu, ktore wptyng do Zaktadu Gospodarki Komunalnej
i Mieszkaniowe] w Btaszkach po uptywie wyznaczonego terminu nie bedg rozpatrywane.

Otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie po uptywie terminu do sktadania dokumentow okreslonych w
ogtoszeniu.

Po dokonaniu oceny formalnej i merytorycznej dokumentéw aplikacyjnych kandydaci z najwiekszg liczbg
punktow przyznanych przez Komisje Rekrutacyjng zostang zaproszeni na rozmowy kwalifikacyjne, po
ktorych zostanie wytoniony ostateczny kandydat.

Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona na stronie internetowe] Biuletynu Informacji Publiczne;j
oraz na tablicy informacyjnej Zaktadu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Btaszkach.

Z Regulaminem naboru mozna zapoznac sie w siedzibie Zaktadu Gospodarki Komunalnej i Mieszkanigwej
w Bfaszkach




